
 

 

 

 

คู่มือส าหรับประชาชน 
การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผู้สูงอายุ 

 

 



 
 

 
คู่มือส าหรับประชาชน 

การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : ส านักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลราชสถิตย์ จังหวัดอ่างทอง  
                 กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

******************************************* 

1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : ส านักส่งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีส่วนร่วม 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน 

5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง : 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น พ.ศ. 2552 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา – ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ ข้อก าหนด ฯลฯ :   0  วัน 

9. ข้อมูลสถิต ิ: 
จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน  0 
จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด   0 
จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด   0 

10. ชือ่อ้างอิงของคู่มือประชาชน : (ส าเนาคู่มือประชาชน) การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
22/05/2558 15:52 

 



11. ช่องทางการให้บริการ : 
1) สถานที่ให้บริการ : ทีท่ าการส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลราชสถิตย์ /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปดิให้บริการ : (ไม่เว้นวันหยุดราชการ) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
**หมายเหตุ :  (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกปี) 

12. หลักเกณฑ์วิธีการเงื่อนไข (ถา้มี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต : 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2552 

ก าหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี ให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปี บริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัด ไปและมีคุณสมบัติ

ครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเอง ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนา ณ 

ส านกังานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที ่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดหลักเกณฑ ์

ผู้มีสิทธิได้รบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องหา้มดังต่อไปนี้  

1.มีสัญชาติไทย  

2.มีภูมิล าเนาอยูใ่นเขตองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นตามทะเบียนบ้าน  

3.มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

4.ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้ แก่

ผู้รับบ านาญเบี้ยหวัดบ านาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกนัผู้สูงอายุ อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐ หรือ องค์กรปกครองส่วน 

ท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ ประจ าหรือผลประโยชน์อย่างอ่ืนที่รัฐ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า

ยกเว้น ผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์ เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น พ.ศ. 2548  

ในการยื่นค าขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผู้สูง อายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ 

โดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้  

1.รบัเงินสดด้วยตนเองหรือรบัเงินสดโดยบุคคลที่ได้รบัมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ  

2.โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลทีได้รับมอบอ านาจจาก 

ผู้มีสิทธิ  

วิธีการ : 

1.ผู้ทีจ่ะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายใุนปีงบประมาณถดัไปยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครอง   

   ส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนดด้วยตนเองหรือมอบ อ านาจ  

   ให้ผู้อ่ืน ด าเนินการได้  

 



2.กรณีผูสู้งอายุที่ได้รบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณทีผ่านมาให้ถือว่าเป็นผู้ได้ 

   ลงทะเบียนและยืนค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 

 3.กรณีผูสู้งอายุทีมี่สิทธิได้รบัเบี้ยยังชีพย้ายทีอ่ยู่ และยงัประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายตอ้งไปแจ้งต่อ องค์กร  

   ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 

13. ขั้นตอน ระยะเวลาและส่วนงานที่รับผิดชอบ : 
ที ่ ประเภทขั้นตอน 

 

รายละเอียดของขั้นตอน การบริการ 
 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี 
รับผิดชอบ 

 

หมายเหต ุ
 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุใน
ปีงบประมาณถัดไปหรือผู้รับมอบอ านาจยื่นค า
ขอพร้อมเอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

20 นาที 
 

ส านักปลดั / 
อบต.ราชสถิตย ์

 

2 การพิจารณา  ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นค าขอ
ลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับ มอบ
อ านาจ  

10 นาที 
ส านักปลดั / 

อบต.ราชสถิตย ์

 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม : 30 นาท ี

14. งานบริการนี้ผ่านการลดเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว : 
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

15. รายการเอกส าหรับหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร ฉบับ

จริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือ บัตรอื่นที่ออกให้ โดย
หน่วยงาน ของรัฐที่มี 
รูปถ่าย พร้อมส าเนา 

- 1 1 ชุด  

2 ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา - 1 1 ชุด  
3 สมุดบญัชีเงนิฝากธนาคารพร้อมส าเนา (กรณีทีผู่้ขอรับ

เงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่าน ธนาคาร) 
 

- 1 1 ชุด  



ที ่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร ฉบับ

จริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

4 หนังสือมอบอ านาจ (กรณมีอบอ านาจให้ด าเนินการ
แทน) 
 

- 1 0 ฉบับ  

5 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบตัรอื่นที่ออกให้ โดยงาน
ของรัฐที่มีรูปถ่าย พร้อมส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ
(กรณี มอบอ านาจใหด้ าเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด  

6 สุมดบญัชีเงินฝาก ธนาคาร พร้อมส าเนาของผูร้ับ 

มอบอ านาจ(กรณผีู้ขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุ 
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายผุ่านธนาคารของผู้รับมอบ
อ านาจ) 

     

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
ที ่ รายการเอกสาร 

ยืนยันตัวตน 
 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร ฉบับ

จริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

 ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
 ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนียม 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
 1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

*หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111  
 เลขที่ 1 ถ. พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
2) ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลราชสถิตย์  

โทรศพัท์ 035 – 949757 ต่อ 111/ http://www.ratchasathit.go.th 

 

 
   

http://www.ratchasathit.go.th/


 


